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班级联络员
联络员联络员
日期联络员

台账 目录
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第二部分：教学工作
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第四部分：规章制度


第一部分教学信息

XXXX教学点XXXX年教学
领导小组、班委信息、优秀学员
	教学领导小组
	组长
	
	副组长
	

	
	组员
	

	班委
信息
	学生干部
	姓名
	小组长
	姓名
	其他
	姓名

	
	班长
	
	第一组
	
	负责人
	

	
	副班长
	
	第二组
	
	联络员
	

	
	学习委员
	
	第三组
	
	辅导员
	

	
	文体委员
	
	
	
	
	

	
	生活委员
	
	
	
	
	

	优秀学员
	春季
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	秋季
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




XXXX教学点XXXX年春（秋）季
班学生点名册、成绩登记
	序号
	姓名
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	成绩
	结业情况

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教学点老年人总数：
	参加老年电大人数：
	占该教学点老年人总数的%



第二部分教学工作

XXXX教学点XXXX年春（秋）季班会议记录
	时间
	参加人员
	会议主要内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




XXX教学点XXX年春（秋）季班计划
	教学点基本情况分析
	

	班干部情况
	

	教育目标
	

	要解决的主要问题
	

	备注
	



XXX教学点XXX年工作总结
	
























若本页不够 请续页



XXXXX教学点经费开支记录
	序
	时间
	开支内容
	支出金额
	证明人

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	支出金额总计
	



教学点教学常规检查表
教学点：XXXXXXX联络员（签名）：XXXXXXX
	检查
项目
	检查内容
	检查情况记载
	评价等级

	
	
	
	10
	5
	0

	教学
情况
	有授课安排，并如期举行集中授课
	
	
	
	

	
	到课率社区60%、村40%
	
	
	
	

	
	学员自觉遵守课堂纪律
	
	
	
	

	教学
设施
	有固定的收视教室，有30个以上座位
	
	
	
	

	
	有关教学制度上墙
	
	
	
	

	
	有相应的课桌椅、电视机等教学设备
	
	
	
	

	教学
管理
	学员到课点名制度健全
	
	
	
	

	
	教学前各种准备充分
	
	
	
	

	
	教学内容安排合理
	
	
	
	

	加分
	谈话综合印象
	
	
	
	

	检查小组建议

	

	检查小组成员签名、日期

	





XXXXX教学点考核表
XXXX教学点考核日期：XXXXX填表人：XXXXXXXX
	项目
	考核内容
	分值
	自查
	考核
	说明

	组织领导15分
	建立教学点领导小组，小组各成员职责明确	
	5
	
	
	无专（兼）职人员扣2分

	
	配备专（兼）职人员负责老年电大教学管理
	5
	
	
	

	
	老年电大教育纳入当地老龄事业发展规划、并建立考核验收制度
	5
	
	
	

	老年学员
20分
	有老年电大教学点；行政村入学老年学员达到老年人总数的4%，社区入学老年学员达到老年人总数的7%。
	10
	
	
	老年学员每少一个百分点扣2分，集体收视少十个百分点扣2分。

	
	集体收视率：社区达60%，农村达40%以上，到课率达60%以上
	10
	
	
	

	教学设施15分
	有固定的收视教室，有30个座位以上，有关制度上墙
	10
	
	
	20平方米以下扣2分

	
	配有桌、椅、电视机、VCD或DVD等教学设施
	5
	
	
	

	教学辅导20分
	每个教学班配有1—2名老年电大联络员
	5
	
	
	

	
	每门课程进行专题辅导2—3次
	5
	
	
	

	
	每学期召开班干部会议不少于2次
	4
	
	
	

	
	开设“第二课堂”，宣传时事形势、开展文体活动、组织相互学习
	6
	
	
	

	教学管理
20分
	台帐记录及时、完整、清晰。
	4
	
	
	

	
	教学班设班长相应的班干部和组长，管理班级组织教学
	4
	
	
	

	
	建立学员花名册及点名、考查、发（结）毕业证书制度
	4
	
	
	

	
	教学点多种渠道筹集一定的费用用于教学
	4
	
	
	生均5元

	
	班级报名工作及时，按时完成分校交办的各项工作
	4
	
	
	超时扣2分

	表彰奖励10分
	各教学点每季至少发表一篇新闻简报
	5
	
	
	

	
	每季组织一次班级评优活动，给予精神和物质上的奖励
	5
	
	
	

	加分
	积极组织承办有较大社会影响的老年教育专项活动
	5
	
	
	

	
	教学点工作受上级表彰，工作经验在上级有关会议上交流
	5
	
	
	

	
	其他（自填）
	5
	
	
	

	总分
	
	
	
	

	检查组签名：


第三部分教学内容
教学点年春（秋）季班授课安排
	序号
	授课时间
	内容
	备注
（自学/集中）

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	


说明：
1、上课时间：XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX。
2、各学员请准时到教室，专心听课。
3、若上课计划有变动，XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX。

教学点课堂（第二课堂）活动记录
	时间
	日期：
	应到人数：
	实到人数：

	目的
	

	过
程
记
录
	

	小结
	活动（会议）照片粘贴处



 (
2
)
老人满意率调查表
　　　　街道　　　　社区　　　　被调查者姓名：　　　　　　调查时间：　　　　
	序号
	调查内容
	总
分值
	非常满意
	满意
	基本满意
	不
满意

	1
	对服务机构的管理是否满意？
	8
	
	
	
	

	2
	对服务机构提供的服务内容是否满意？
	8
	
	
	
	

	3
	对服务机构履行协议（合同）的能力是否满意？
	8
	
	
	
	

	4
	对服务机构工作人员的服务态度是否满意？
	8
	
	
	
	

	5
	对服务机构提供的服务设施是否满意？
	7
	
	
	
	

	6
	对服务机构提供服务的及时性和主动性是否满意？
	7
	
	
	
	

	7
	对护理员（工作人员）业务能力是否满意？
	8
	
	
	
	

	8
	对护理员（工作人员）处理应急问题的能力是否满意？
	8
	
	
	
	

	9
	对护理员（工作人员）上门服务时的工作效率是否满意？
	7
	
	
	
	

	10
	对护理员（工作人员）上门服务时对老年人的关爱程度是否满意？
	7
	
	
	
	

	11
	对护理员（工作人员）上门服务时的品德表现是否满意？
	8
	
	
	
	

	12
	对护理员（工作人员）上门服务时的语言和行为表现是否满意？
	8
	
	
	
	

	13
	对护理员（工作人员）上门服务时的责任心是否满意？
	8
	
	
	
	

	合计
	
	100
	
	
	
	

	说明
	1、非常满意分值为：满分；满意分值为≥满分＊85%；基本满意分值为≥满分*70%；不满意分值为＜满分*70%。
2、此表调查内容打分栏由老人或监护人填写，可打分，可打任何符号代替，每栏最高分值按最高比例确定。
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